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คํานํา

แผนการดําเนินงานมีจุดมุงหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม
การพัฒนาท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีของเทศบาลตําบลโนนสูง ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2559
ทําใหแนวทางในการดําเนินงานของเทศบาลตําบลโนนสูง มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึนมีการ
ประสานงานและบูรณาการการทํางานกับหนวยงานและการจําแนกรายละเอียดตาง ๆ ของแผนงาน/
โครงการในแผนการดําเนินงานจะทําใหการติดตามประเมินผลเมื่อส้ินปมีความสะดวกมากข้ึนดวย

เทศบาลตําบลโนนสูง หวังเปนอยางยิ่งวาแผนการดําเนินงาน จะทําใหแนวทางการ
ดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ. 2559 มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน เพ่ือตอบสนองความ
ตองการของประชาชนในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตําบลโนนสูงอยางสูงสุดและบรรลุจุดมุงหมายตอไป

จัดทําโดย
กองวิชาการและแผนงาน

เทศบาลตําบลโนนสูง
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บทที่ 1
บทนํา

1. บทนํา
แผนการดําเนินงาน (Action Plan) หมายถึง แผนการดําเนินงานขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ท่ีแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน โครงการพัฒนา และกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดใน
พ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินประจําปงบประมาณ นั้น

โครงการพัฒนา หมายถึง โครงการท่ีวัตถุประสงคเพ่ือตอบสนองตอแผนยุทธศาสตรการ
พัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และดําเนินการเพ่ือใหการพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศนของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีไดกําหนดไว

การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําปงบประมาณ พ.ศ.2559 เปนการแปลงแผนงาน/
โครงการพัฒนาของเทศบาลตําบลโนนสูง ท่ีทุกหนวยงานจะตองจัดทําข้ึนภายหลังไดรับการจัดสรร
งบประมาณตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป พ.ศ.2559 รวมท้ังแผนงาน/โครงการ
พัฒนาของหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีเขามาดําเนินการในพ้ืนท่ีเขตเทศบาลตําบลโนนสูง เพ่ือจัดทําเปนแผนงาน
ดําเนินงานประจําป พ.ศ.2559 โดยแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการพัฒนาในแงของกิจกรรมการ
ดําเนินงานท่ีเปนข้ันตอน มีการกําหนดระยะเวลาการดําเนินงานท่ีชัดเจน รวมท้ังระบุปริมาณ
ทรัพยากรท่ีจะตองใชในการดําเนินงานใหมีความสอดคลองและชัดเจนเพียงพอท่ีจะนําไปปฏิบัติได
ซึ่งจะทําใหแนวทางการดําเนินงานในปงบประมาณ 2559 เกิดเปนรูปธรรมมากข้ึน นอกจากนี้
แผนการดําเนินงานยังเปนคูมือในการปฏิบัติงานของผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติ
รวมท้ังเปนคูมือในการควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงาน ของผูมีหนาท่ีในการติดตามและ
ประเมินผล ดังนั้น แผนการดําเนินงาน จึงถือไดวาเปนเคร่ืองมือสําคัญในการบริหารงานและควบคุม
การดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสม มีความชัดเจนในการนําไปปฏิบัติ อยางมีประสิทธิภาพ

2. วัตถุประสงคของการจัดทําแผนดําเนินงาน



2.1. เพ่ือการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548

2.2. เพ่ือเปนการแปลงแผนงาน/โครงการพัฒนาในแผนพัฒนาสามป ท่ีไดรับการจัดสรร
งบประมาณไปสูการปฏิบัติจริงใหเปนรูปธรรมท่ีชัดเจน

2.3. เพ่ือแสดงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดใน
พ้ืนท่ีเขตเทศบาลตําบลโนนสูง ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2559

2.4. เพ่ือควบคุมและตรวจสอบการดําเนินงานการตามแผนงาน/โครงการ ใหเปนไปอยาง
เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ

2.5. เพ่ือใชเปนเคร่ืองมือในการติดตาม และประเมินผลแผนงาน/โครงการพัฒนา

3. ขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน

พ.ศ.2548 หมวด 5 การนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติ ขอ 26 ไดกําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
จัดทําแผนการดําเนินงาน โดยมีข้ันตอน ดังตอไปนี้

3.1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินรวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนา
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน หนวยราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอ่ืนๆ
ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน แลวจัดทํารางแผนการดําเนินงานเสนอ
คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน

3.2. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนการดําเนินงาน แลวเสนอใหผูบริหาร
ทองถ่ินประกาศเปนแผนการดําเนินงาน  ท้ังนี้ใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายใน 15 วันนับ
แตวันท่ีประกาศ เพ่ือใหประชาชนในทองถ่ินทราบโดยท่ัวกัน และตองปดประกาศไมนอยกวา 30 วัน
โดยจากระเบียบกระทรวงมหาดไทยดังกลาว สามารถสรุปข้ันตอนในการดําเนินการจัดทําแผนการ
ดําเนินงานได 3 ข้ันตอน ดังตอไปนี้

ขั้นตอนท่ี 1 การเก็บรวบรวมขอมูล
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาลตําบลโนนสูง เก็บรวบรวม

ขอมูลโครงการ/กิจกรรม ท่ีจะมีการดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีของเทศบาลตําบลโนนสูง ซึ่งจะ
ประกอบดวยโครงการ/กิจกรรม ของเทศบาลตําบลโนนสูงเอง และโครงการ/กิจกรรมของหนวยงาน
ราชการสวนกลาง สวนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหนวยงานอ่ืนๆ ท่ีจะดําเนินการในพ้ืนท่ีของเทศบาล
ตําบลโนนสูง

ขั้นตอนท่ี 2 การจัดทํารางแผนการดําเนินงาน
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาลตําบลโนนสูง จัดทําราง

แผนการดําเนินงาน โดยพิจารณาแผนงาน/โครงการพัฒนาของเทศบาลตําบลโนนสูง และหนวยงาน
ตางๆ ซึ่งตองมีความสอดคลองกับยุทธศาสตรการพัฒนาและแนวทางการพัฒนาของเทศบาลตําบล
โนนสูง เพ่ือเสนอตอคณะกรรมการพัฒนาเทศบาลตําบลโนนสูง และเมื่อคณะกรรมการพัฒนา



เทศบาลพิจารณาใหความเห็นชอบแลว จึงนํารางแผนการดําเนินงานเสนอตอนายกเทศมนตรีตําบล
โนนสูง เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ โดยเคาโครงแผนการดําเนินงานจะแบงออกเปน 2 สวน คือ

สวนท่ี 1 บทนํา
สวนท่ี 2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม

ขั้นตอนท่ี 3 การประกาศใชแผนการดําเนินงาน
เมื่อนายกเทศมนตรีใหความเห็นชอบรางแผนการดําเนินงานแลว จึงประกาศใชแผน

ดําเนินงาน โดยใหปดประกาศแผนการดําเนินงานภายใน 15 วัน นับจากวันท่ีประกาศเพ่ือใหประชาชน
ในทองถ่ินรับทราบโดยท่ัวกัน และตองปดประกาศไวอยางนอย 30 วัน

จากขั้นตอนการจัดทําแผนการดําเนินงานขางตนสามารถจัดทําแผนภูมิสรุปได ดงันี้

คณะกรรมการสนับสนุนการจัด
ทําแผนพัฒนาเทศบาลโนนสูง

คณะกรรมการสนับสนุนการจัด
ทําแผนพัฒนาเทศบาลโนนสูง

คณะกรรมการสนับสนุนการจัด
ทําแผนพัฒนาเทศบาลโนนสูง

คณะกรรมการพัฒนาแผน
เทศบาลโนนสูง

นายกเทศมนตรี

4. ประโยชนของแผนการดําเนินงาน

เทศบาลตําบลโนนสูง

รวบรวมโครงการ / กิจกรรม

หน่วยงานอืนๆ

จัดทําร่างแผนการดําเนินงาน

เสนอร่างแผนการดําเนินงาน

พิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน

เสนอร่างฯ ต่อนายกเทศมนตรี

นายกเทศมนตรีให้ความเห็นชอบ

ประกาศใช้แผนการดําเนินงาน



4.1. แผนการดําเนินงานประจําปทําใหผูบริหาร ผูปฏิบัติงาน และประชาชนท่ัวไปทราบถึง
กิจกรรมวิธีการดําเนินงานในการพัฒนาทองถ่ิน และการใชทรัพยากรในการบริหารงานใน
ปงบประมาณ พ.ศ.2559tfr ไดอยางชัดเจน

4.2. แผนการดําเนินงานประจําป ทําใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบในการนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติ
สามารถนําแผนพัฒนาไปปฏิบัติไดอยางสะดวกและเปนระบบมากข้ึน

4.3. แผนการดําเนินงานประจําปทําใหมีหนาท่ีกํากับดูแลโครงการ หรือผูท่ีรับผิดชอบโครงการ
สามารถเขาใจและตรวจสอบโครงการไดงายข้ึน

4.4. แผนการดําเนินงานประจําปทําใหผูติดตามและประเมินผล สามารถติดตามและตรวจสอบ
ความกาวหนาในการดําเนินงาน และประเมินผลโครงการไดอยางมีประสิทธิภาพมากข้ึนรวมท้ัง
สามารถนําขอมูลท่ีไดรับ ไปรายงานใหผูบริหารรับทราบถึงความกาวหนา รวมท้ังปญหา และ
อุปสรรคในการดําเนินงาน ตอไป


