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คูมือสําหรับประชาชน:  การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  เทศบาลตําบลโนนสงู  อําเภอโนนสงู  จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง:  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในทีส่าธารณะ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:  งานปองกันและรักษาความสงบเรียบรอย  สํานักปลัดเทศบาล 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาด

และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมอืงพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ 22/05/2558 11:04  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสูง /  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรยีบรอยของบานเมืองพ.ศ. 2535 กําหนดใหการโฆษณาดวยการ
ปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวในทีส่าธารณะจะกระทําไดตอเมื่อไดรบัหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาที่และตองปฏิบัติใหเปนไปตามหลกัเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตดวยเวนแตเปนการกระทํา
ของราชการสวนทองถ่ินราชการสวนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรอืของหนวยงานทีม่ีอํานาจกระทําไดหรอืเปนการโฆษณาดวยการ
ปดแผนประกาศณสถานที่ซึ่งราชการสวนทองถ่ินจัดไวเพื่อการน้ันหรือเปนการโฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายวาดวยการ
เลือกต้ังสมาชิกสภานิติบญัญัติแหงรฐัสมาชิกสภาทองถ่ินหรอืผูบริหารทองถ่ินและการโฆษณาดวยการปดประกาศของ
เจาของหรอืผูครอบครองอาคารหรือตนไมเพื่อใหทราบช่ือเจาของผูครอบครองอาคารช่ืออาคารเลขที่อาคารหรอืขอความอื่น
เกี่ยวกับการเขาไปและออกจากอาคาร 
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กรณีแผนประกาศหรอืใบปลิวในการหาเสียงเลอืกต้ังทีม่ีการโฆษณาทางการคาหรือโฆษณาอื่นๆรวมอยูดวยจะตองขออนุญาต
จากเจาพนักงานทองถ่ินหรอืพนักงานเจาหนาที่ตามกฎหมายน้ีดวยเชนกัน 
การโฆษณาดวยการปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาที่หรือไดรบัอนุญาตแตมิไดปฏิบัติใหเปนไปตามหลกัเกณฑที่กําหนดในการรับอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ิน
หรือพนักงานเจาหนาที่มีอํานาจสัง่เปนหนังสอืใหผูโฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพน้ันภายในเวลาที่
กําหนดและหากเปนกรณีที่มีขอความหรือภาพที่มีผลกระทบตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรอื
ลามกอนาจารเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่มอีํานาจปลดถอนขูดลบหรือลางขอความหรือภาพน้ันไดเองโดยคิด
คาใชจายจากผูโฆษณาตามที่ไดใชจายไปจรงิ 
เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาทีจ่ะอนุญาตใหโฆษณาดวยการปดทิ้งหรือโปรยแผนประกาศหรอืใบปลิวในที่
สาธารณะในกรณีดังตอไปน้ี 
(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มกีฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรือ่งใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพที่ใชในการโฆษณาหรือจะตอง
ปฏิบัติตามกฎหมายใดตองไดรบัอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแลวอาทกิารขออนุญาตเลนการพนันการขออนุญาต
เรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเปนตน 
(4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดต้ังปายโฆษณาตองไมอยูในบรเิวณที่หามติดต้ังปายโฆษณาซึง่ไดแกบรเิวณครอมถนน
หรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรียสะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขามเกาะกลางถนนสวนหยอมสวนธารณะถนน
ตนไมและเสาไฟฟาซึง่อยูในทีส่าธารณะเวนแตเปนการติดต้ังเพื่อพระราชพิธีรฐัพิธีหรอืการตอนรบัราชอาคันตุกะหรือแขก
เมืองของรฐับาล 
ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวในหนังสืออนุญาตและตองกําหนด
อายุของหนังสืออนุญาตภายใตหลกัเกณฑดังน้ี 
(1) การโฆษณาที่เปนการคาครั้งละไมเกิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาที่ไมเปนการคาครั้งและไมเกิน 30 วัน 
เมื่อไดรบัอนุญาตแลวใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่โดยแสดง
เลขที่และวันเดือนปที่ไดรบัหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 
การโฆษณาดวยการปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือ
พนักงานเจาหนาที่หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสอือนุญาตตองระวางโทษปรับไมเกินหาพันบาท 
 
หมายเหตุ : 
 
กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ัน 
ผูรบัคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาให 
ผูย่ืนคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาทีก่ําหนดผูรบัคําขอ 
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ
ย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
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กรณีมีขอขัดของเกี่ยวกับการพจิารณาอนุญาตซึ่งจะตองมีการแกไขคํารองขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือแผนปลวิ
หรือพบในภายหลังวาผูขออนุญาตจะตองดําเนินการตามกฎหมายอื่นกอนจะแจงเหตุขัดของหรือเหตุผลที่ไมสามารถออก
หนังสืออนุญาตใหผูขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแตวันตรวจพบขอขัดของแตจะไมเกิน 7 วัน 
 
หนวยงานจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูย่ืนคําขอย่ืนคํารองขอ
อนุญาตพรอมเอกสาร
หลักฐานเพื่อใหเจาหนาที่
ตรวจสอบ 
 

4 ช่ัวโมง งานปองกันและ
รักษาความสงบ
เรียบรอย / 
สํานักปลดัฯ 

(หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ช่ือ) 
องคการบรหิาร
สวนตําบล.....(ระบุ
ช่ือ) 
เมืองพัทยา 
) 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินหรือพนักงาน
เจาหนาที่ผูมีอํานาจอนุญาต
ไดพิจารณา 
 

1 วัน งานปองกันและ
รักษาความสงบ
เรียบรอย / 
สํานักปลัดฯ 

(หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ช่ือ) 
องคการบรหิาร
สวนตําบล.....(ระบุ
ช่ือ) 
เมืองพัทยา 
) 

3) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน งานปองกันและ
รักษาความสงบ
เรียบรอย / 
สํานักปลัดฯ 

(หนวยงาน
ผูรบัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ช่ือ) 
องคการบรหิาร
สวนตําบล.....(ระบุ
ช่ือ) 
เมืองพัทยา  ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
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14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคํารองขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่จะปดทิ้งหรอื
โปรยแผน
ประกาศหรอื
ใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) 

ตัวอยางของแผน
ประกาศหรอื
ใบปลิวทีจ่ะ
โฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
ย่ืนคํารองพรอม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
และย่ืนคํารองดวย
ตนเอง) 

5) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผู
ขออนุญาตพรอม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
แตมอบใหบุคคล
อื่นย่ืนคํารองแทน) 

6) 

หนังสือมอบ
อํานาจใหทําการ
แทนพรอมปด
อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนบุคคลธรรมดา
แตมอบใหบุคคล
อื่นย่ืนคํารองแทน) 

7) สําเนาบัตร - 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประจําตัว
ประชาชนของผู
ย่ืนแทนพรอม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

เปนบุคคลธรรมดา
แตมอบใหบุคคล
อื่นย่ืนคํารองแทน) 

8) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรบัรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกตองและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปน
ผูย่ืนคํารองดวย
ตนเอง) 

9) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเปนผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตองและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปน
ผูย่ืนคํารองดวย
ตนเอง) 

10) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลผู
ย่ืนคํารองพรอม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลเปน
ผูย่ืนคํารองดวย
ตนเอง) 

11) 

สําเนาหลักฐาน
หนังสือรบัรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งผูมี
อํานาจจัดการ

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปนผู
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แทนนิติบุคคล
รับรองสําเนา
ถูกตองและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

ย่ืนคํารองแทน) 

12) 

สําเนาหลักฐาน
แสดงการเปนผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคล
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตองและ
ประทับตรานิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปนผู
ย่ืนคํารองแทน) 

13) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของผูมี
อํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลผู
มอบอํานาจพรอม
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปนผู
ย่ืนคํารองแทน) 

14) 

หนังสือมอบ
อํานาจใหทําการ
แทนพรอมปด
อากรแสตมป 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปนผู
ย่ืนคํารองแทน) 

15) 

สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชนของ
ผูรบัมอบอํานาจผู
ย่ืนคํารองแทน
พรอมรับรอง
สําเนาถูกตองง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูย่ืนคํารอง
เปนนิติบุคคลและ
ผูมีอํานาจจัดการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ใหบุคคลอื่นเปนผู
ย่ืนคํารองแทน) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) หนังสืออนุญาตใหปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาท่ีเปนการคา  

 
คาธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) หนังสืออนุญาตใหปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆท่ีไมเปนการคา  
คาธรรมเนียม100 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน   นายกเทศมนตรีตําบลโนนสงู  เทศบาลตําบลโนนสูง 

หมายเหตุ (สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสงู  ถนนศรีธานี  ตําบลโนนสูง  อําเภอโนนสงู  จังหวัดนครราชสีมา  
30160  โทร 044-379272  www.nonsung.go.th) 
 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมรส.1 

- 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


