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คูมือสําหรับประชาชน:  การขออนุญาตจัดต้ังสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  เทศบาลตําบลโนนสงู 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตจัดต้ังสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:  งานสังคมสงเคราะห  กองสวัสดิการสังคม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.2543  ออกตามความในพ.ร.บ.สสุานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
 

2) พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ. 2543 ออกตามความในพ.ร.บ.สุสาน

และฌาปนสถานพ.ศ. 2528  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 60วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตจัดต้ังสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุาน

และฌาปนสถานเอกชน 12/07/2558 10:15 
  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสูง /  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีใหบริการสํานักทะเบียนอําเภอทีสุ่สานต้ังอยู  (กรณีสุสานและฌาปนสถานทีอ่ยูนอกเขตกทม.  เทศบาล

เมืองพัทยา)  (เปนหนวยย่ืนคําขอ)/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.ผูขอรบัใบอนุญาตตองเปนผูมีกรรมสทิธ์ิหรอืสิทธิครอบครองในที่ดินทีจ่ะใชเปนที่ต้ังสุสานและฌาปนสถานและตองมีเน้ือที่
ไมนอยกวา 1 ไร 
 
2.สถานที่จะจัดต้ังสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสสุานและฌาปนสถานเอกชนสําหรบัเกบ็หรือฝงศพเปนการถาวรตอง
เปนไปตามหลักเกณฑและเงื่อนไขดังน้ี 
 
 1) ตองไมเปนพื้นที่ปาตนนํ้าลําธาร 
 
 2) ตองไมอยูในเขตพื้นที่อันเปนสถานที่ทองเที่ยวหรือเขตพืน้ที่อันจัดสรรเปนพื้นทีเ่พื่อนันทนาการหรือเขตอนุรกัษและพืน้ที่
คุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
 
 3) สถานที่ต้ังตองไมอยูในบรเิวณที่เปนเอกลักษณหรือสัญลกัษณของทองถ่ินหรือมีความสําคัญทางประวัติศาสตรหรือ
โบราณคดี 
 
 4) สถานที่ต้ังตองอยูหางจากทางหลวงทีเ่ปนทางหรือถนนสาํหรับประชาชนใชในการจราจรสาธารณะอยางนอยหาสิบเมตร
หางจากทางนํ้าซึ่งประชาชนใชในการจราจรสาธารณะหวยแมนํ้าคลองหรอืแหลงนํ้าสาธารณะประโยชนอื่นอยางนอยสีร่อย
เมตรเวนแตในกรณีที่มกีารปองกนัมิใหกลิ่นและสิง่ปฏิกลูรั่วไหลสถานที่ต้ังน้ันจะตองอยูหางจากทางนํ้าไมนอยกวาหน่ึงรอย
เมตร 
 
 5) สถานที่ต้ังของสสุานและฌาปนสถานเอกชนตองไมอยูในเขตกรุงเทพมหานครเมอืงพทัยาหรือเทศบาล 
 
3.สถานที่ทีจ่ะจัดต้ังสสุานและฌาปนสถานสาธารณะหรอืสสุานและฌาปนสถานเอกชนสําหรับเผาศพโดยเฉพาะตองเปนไป
ตามหลกัเกณฑและเงื่อนไขดังน้ี 
 
 1) ตองไมเปนพื้นที่ปาตนนํ้าลําธาร 
 
 2) ตองไมอยูในเขตพื้นที่อันเปนสถานที่ทองเที่ยวหรือเขตพืน้ที่อันจัดสรรเปนพื้นทีเ่พื่อนันทนาการหรือเขตอนุรกัษและพื้นที่
คุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
 
 3) สถานที่ต้ังตองไมอยูในบรเิวณที่เปนเอกลักษณหรือสัญลกัษณของทองถ่ินหรือมีความสําคัญทางประวัติศาสตรหรือ
โบราณคดี 
 
4. เจาพนักงานทองถ่ินพจิารณาอนุญาตใหแลวเสร็จภายในหกสบิวันนับแตวันที่ไดรบัคําขอรับใบอนุญาต 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนคําขอตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน 
 

1 วัน งานสังคม
สงเคราะห / กอง
สวัสดิการสงัคม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบสถานที่
ที่จะใชเปนที่ต้ังสุสานและฌา
ปนสถานฯและเอกสาร
หลักฐานประกอบที่เกี่ยวของ
เสนอความเห็นเจาพนักงาน
ทองถ่ิน 
 

44 วัน งานสังคม
สงเคราะห / กอง
สวัสดิการสงัคม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณา
อนุญาตแจงผลใหผูขอทราบ 
 

15 วัน งานสังคม
สงเคราะห / กอง
สวัสดิการสงัคม 

(กรณีย่ืนสํานัก
ทะเบียนอําเภอเจา
พนักงานทองถ่ินผู
อนุญาตคือผูวา
ราชการจงัหวัด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บาน 

สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือแสดงสทิธิ
หรือสิทธิ
ครอบครองใน
ที่ดิน 

สํานักงาน
เลขานุการกรมที่ดิน 

1 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

แผนที่แสดงเขต
ที่ดินที่จะใชเปน
ที่ต้ังและแผนผงั
แสดงการใชที่ดิน
และสิง่ปลูกสราง
ในกิจการของ
สุสานฯ 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

กรณีเปนนิติ
บุคคลหลักฐาน
แสดงการเปนนิติ
บุคคลและ
วัตถุประสงค
หลักฐานแสดงวา
ผูย่ืนคําขอเปนผูมี
อํานาจกระทํา
การแทนนิติ
บุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพิม่เติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมฉบับละ 

คาธรรมเนียม1,000 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน   นายกเทศมนตรีตําบลโนนสงู  เทศบาลตําบลโนนสูง 

หมายเหตุ (สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสงู  ถนนศรีธานี  ตําบลโนนสูง  อําเภอโนนสูง  จังหวัดนครราชสีมา  
30160  โทร 044-379272  www.nonsung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมอําเภอศูนยดํารงธรรมจังหวัด 
หมายเหตุ(โทร 1567) 
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3) ชองทางการรองเรียนสํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง 
หมายเหตุ(โทร 1548) 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


