
สถติผิูร้บับรกิาร 
(รายงานประจ าวนัที ่ ๑๖  มกราคม  – ๑๕  กุมภาพนัธ์  ๒๕๖๔) 
เทศบาลต าบลโนนสูง  อ าเภอโนนสูง  จงัหวดันครราชสีมา 

 

กระบวน 
งานบรกิ

าร 
ช่ือกระบวนงานทีใ่ห้บรกิาร 

จ านวนคร ัง้ทีป่ระ
ชาชนขอรบับรกิ

าร 

หมายเหตุ 

๑๑๗ ๑.การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้งดดัแปลงรื้อถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคาร ๒  

๒.การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรือเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 32 ๑  

๓.การขอเปลีย่นผูค้วบคุมงาน -  

๔.  การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 ๒  

๕.  การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร -  
๖.  การขออนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถทีก่ลบัรถและทางเข้า - 
ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

๒  

๗.  การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 ๒  
๘.  การขออนุญาตเปลีย่นการใช้อาคารตามมาตรา 33 ๑  

๙.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 ๓  
๑๐.  การแจง้ก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ -  

๑๑. การแจง้ขุดดนิ -  

๑๒.  การแจง้เคลือ่นย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ -  

๑๓.  การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ -  

๑๔.  การแจง้ถมดนิ -  

๑๕.  การแจง้ร้ือถอนบา้น หรือบา้นถูกท าลาย -  

๑๖.  การแจง้รื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ -  

๑๗.  การแจง้เริม่ประกอบกจิการโรงงานจ าพวกที่ 2 -  
๑๘.  การแจง้เริม่ประกอบกจิการหลงัหยุดด าเนินงานตดิต่อกนัเกนิกวา่หนึ่งปี -  

๑๙.  การแจง้หยุดด าเนินงานตดิต่อกนัเกนิกวา่หนึ่งปี -  
 
 

 

 
 



-๒- 
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รกิาร 

หมายเห
ตุ 

กองคลงั 
 

๒๐.  การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครือ่งขยายเสียง ๒๘  
๒๑.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

-  

๒๒.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๓  

๒๓.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน 
(หา้งหุ้นสว่นสามญันิตบิุคคลและหา้งหุน้สว่นจ ากดั) 
บรษิทัจ ากดัและบรษิทัมหาชนจ ากดัทีป่ระกอบพาณิชยกจิชนิดทีก่ฎหมายก าหนดใหต้้องจ
ดทะเบียนพาณิชย์ 

-  

๒๔.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญัคณะบุคคลและกจิการร่วมคา้ 

-  

๒๕.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

-  

๒๖.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

-  

๒๗.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน 
(หา้งหุ้นสว่นสามญันิตบิุคคลและหา้งหุน้สว่นจ ากดั) บรษิทัจ ากดัและบรษิทัมหาชนจ ากดั 

-  

๒๘.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลีย่นแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญัคณะบุคคลและกจิการร่วมคา้ 

-  

๒๙.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

-  

๓๐.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 
2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

-  
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าร 
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๓๑.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน 
(หา้งหุ้นสว่นสามญันิตบิุคคลและหา้งหุน้สว่นจ ากดั) 
บรษิทัจ ากดัและบรษิทัมหาชนจ ากดั 

-  

๓๒.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลกิประกอบพาณิชยกจิ) 
ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญัคณะบุคคลและกิจการร่วม
คา้ 

-  

๓๓.  การรบัช าระภาษีป้าย ๔๑  

๓๔.  การรบัช าระภาษีโรงเรือนและทีด่นิ ๑  

ส านกัปลดั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓๕.  การขอรบับ าเหน็จตกทอด 
(กรณีลูกจ้างประจ าผู้รบับ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพเิศษรายเดือน
ถงึแก่กรรม) 

-  

๓๖.  การขอรบับ าเหน็จปกตขิองทายาท 
(กรณีลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ถงึแก่กรรม) 

-  

๓๗.  
การขอรบับ าเหน็จปกตหิรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจา้งประจ าขององ
ค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

-  

๓๘.  การขอรบับ าเหน็จพเิศษของทายาท 
(กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจา้งช ั่วคราวขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่
ถงึแก่กรรมอนัเน่ืองจากการปฏบิตังิานในหน้าที่) 

-  

๓๙.  
การขอรบับ าเหน็จพเิศษของลูกจา้งประจ าหรือลูกจา้งช ั่วคราวขององค์
กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

-  

๔๐.  
การขอรบับ าเหน็จพเิศษรายเดือนของลูกจา้งประจ าขององค์กรปกครอ
งสว่นท้องถิน่ 

-  



 
 

กองการศกึษา 
 
 
 

๔๑.  
การรบันกัเรียนเข้าเรียนระดบัก่อนประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัอ
งค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ 

-  

๔๒.  การรบันกัเรียนเข้าเรียนระดบัประถมศกึษาปีที่ 1 
ในสถานศกึษาสงักดัองค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ 

-  

๔๓.  การรบันกัเรียนเข้าเรียนระดบัมธัยมศกึษาปีที ่1 
ในสถานศกึษาสงักดัองค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ 

-  

 
 

-๔- 
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กองสาธารณสุข

ฯ 

๔๔.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด -  
๔๕.  
การขอต่ออายุใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอ
าหารพ้ืนทีเ่กนิ ๒๐๐ ตารางเมตร 

๒๑  

๔๖.  การขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รือทางสาธารณะ -  
๔๗.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ๒๑  
๔๘.  การขอใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด -  

๔๙.  
การขอใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ื
นทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 

๓  

๕๐.  การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รือทางสาธารณะ -  

๕๑.  การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ -  

๕๒.  
การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่สะ
สมอาหารพ้ืนทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 

-  

๕๓.  
การโฆษณาด้วยการปิดทิง้หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลวิในที่สาธาร
ณะ 

-  

 
กองสวสัดกิารฯ 

๕๔.  
การขอต่ออายุใบอนุญาตจดัต ัง้หรือใบอนุญาตเป็นผู้ด าเนินการสุสานและ

-  



 
 
 
 
 
 
 

ฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

๕๕.  
การขออนุญาตจดัต ัง้สุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาป
นสถานเอกชน 

-  

๕๖.  
การขออนุญาตเป็นผู้ด าเนินการสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุส
านและฌาปนสถานเอกชน 

-  

๕๗.  การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร ๒  

๕๘.  การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ -  

๕๙.  การขอรบัการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ -  

 
 
 
 
 

-๕- 
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ฝ่ายทะเบียน 
 
 

๖๐.  
การขอมีบตัรประจ าตวัประชาชนของบุคคลที่ได้รบัการเพิม่ชื่อในทะเบี
ยนบา้นกรณีแจง้เกดิเกนิก าหนดหรือตกส ารวจ 

-  

๖๑.  การขอมีบตัรประจ าตวัประชาชนคร ัง้แรก 
กรณีทีม่ีอายุครบเจ็ดปีบรบิูรณ์ 

๑๗  

๖๒.  การขอมีบตัรประจ าตวัประชาชนใหม่ 
กรณีบตัรช ารุดในสาระส าคญั/เปลีย่นบตัร 

๙๗  

๖๓.  การขอมีบตัรประจ าตวัประชาชนใหม่ กรณีบตัรเดมิหมดอายุ ๔๖  
๖๔.  การขอมีบตัรประจ าตวัประชาชนใหม่ 
กรณีบตัรสูญหายหรือถูกท าลาย 

๓๗  

๖๕.  การขอเลขทีบ่้าน ๑  

๖๖. การขอเลขทีบ่า้น กรณีทะเบียนบ้านชั่วคราว -  
๖๗.  การขอหนงัสือรบัรองการเกดิ ตามมาตรา 20/1 -  
๖๘.  การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบา้น -  



กรณีคนสญัชาตไิทยหรือคนต่างด้าวทีม่ีใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าวต
ายในต่างประเทศ 
๖๙. การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบา้น 
กรณีมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านมากกวา่ 1 แหง่ 

-  

๗๐.  การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบา้น 
เมือ่ปรากฏว่าบุคคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแล้ว 
แต่ยงัไมไ่ด้จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคล 

-  

๗๑.  การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบา้น 
เมือ่มีค าส ั่งศาลใหผู้้ใดเป็นคนสาบสูญ 

-  

๗๒. 
การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบา้นกรณีมีชื่อและร
ายการบุคคลในทะเบียนบา้นมากกวา่ 1 แหง่ 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 

-๖- 
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 ๗๓.  
การจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบา้นเมือ่ปรากฏว่าบุ
คคลในทะเบียนบ้านได้ตายไปแลว้แต่ยงัไมไ่ด้จ าหน่ายชื่อและรายการ
บุคคล 

-  

๗๔.  การตรวจ คดั และรบัรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 
กรณีเอกสารต้นฉบบัหรือเอกสารหลกัฐานทีเ่ก็บต้นฉบบัเอกสารการทะ
เบียน 

๘  

๗๕.  การตรวจ คดัและรบัรองเอกสารการทะเบียนราษฎร ๒๕  

๗๖.  การพสูิจน์สถานะการเกดิ และสญัชาต ิกรณีเด็กทีถู่กทอดทิง้ 
เด็กเรร่อ่น หรือเด็กทีไ่มป่รากฎบุพการีหรือบุพากรีทอดทิง้ 

-  

๗๗.  การเพิม่ชื่อ กรณีการใช้สูตบิตัร ใบแจง้การยา้ยที่อยู่ -  



หรือทะเบียนบ้านแบบเดมิ 
๗๘.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีคนซึง่ไมม่ีสญัชาตไิทยได้รบัการผ่อนผนัให้อยูอ่าศยัในราชอาณา
จกัร 
เป็นกรณีพเิศษเฉพาะรายตามกฎหมายวา่ด้วยคนเข้าเมืองหรือกฎหมา
ยวา่ด้วยสญัชาติ 

-  

๗๙.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีคนซึง่ไมม่ีสญัชาตไิทยที่ได้รบัอนุญาตใหม้ีถิน่ทีอ่ยู่ในประเทศไทย 
เป็นการถาวรขอเพิม่ชื่อในทะเบียนบ้าน 

-  

๘๐.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีคนต่างด้าวทีม่ีหนงัสือเดนิทางเข้ามาในประเทศไทย 
ซึง่ระยะเวลาการอนุญาตใหอ้ยู่ในประเทศไทยยงัไมส่ิน้สุด 
มีความประสงค์ขอเพิม่ชื่อในทะเบียนบ้าน ท.ร. 13 

- - 

๘๑.  การเพิม่ชื่อ กรณีคนทีม่ีสญัชาตไิทยโดยการเกดิ 
โดยมีบดิาหรือมารดาคนใดคนหนึ่ง 
หรือบดิาและมารดาเป็นผูู้ไมม่ีสญัชาตไิทย 
หรือบุคคลทีไ่ด้สญัชาตไิทยโดยมีค าพพิากษาหรือค าส ั่งของศาลโดยถงึ
ทีสุ่ด 

- - 

๘๒.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีคนทีไ่มม่ีสญัชาตไิทยต่อมาได้รบัสญัชาตไิทยตามกฎหมาย 

- - 

๘๓.  การเพิม่ชื่อ กรณีคนไทยทีเ่กดิในต่างประเทศขอเพิม่ชื่อ 
โดยมีเหตุจ าเป็นที่ไมอ่าจเดนิทางกลบั  ประเทศไทย 

- - 

๘๔.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีคนไมม่ีสญัชาตไิทยทีม่ีใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าวและเคยมีชื่อ
ในทะเบียนบา้นขอเพิม่ชื่อ 

- - 

๘๕.  การเพิม่ชื่อ กรณีคนสญัชาตไิทยเดนิทางกลบัจากต่างประเทศ 
หรือเกดิในต่างประเทศเดนิทางเข้ามาในประเทศไทย 
โดยไมม่ีหลกัฐานแสดงวา่เป็นคนสญัชาตไิทย 

- - 

 
 

-๗- 
จ านวนกระบวนง

านบรกิาร ช่ือกระบวนงานทีใ่ห้บรกิาร 
จ านวนคร ัง้ทีป่ระ
ชาชนขอรบับรกิ

าร 

หมายเหตุ 

 ๘๖.  การเพิม่ชื่อ -  



กรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่กดิในต่างประเทศโดยมีหลกัฐานการเกดิ 
๘๗.  การเพิม่ชื่อ กรณีคนสญัชาตไิทยทีเ่ดนิทางกลบัจากต่างประเทศ 
โดยใช้หนงัสือเดนิทางของต่างประเทศ หรือหนงัสือส าคญัประจ าตวั 
(Certificate of Identity) 

-  

๘๘.   การเพิม่ชื่อ กรณีตกส ารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อปี พ.ศ. 
2499 

-  

๘๙.  การเพิม่ชื่อ กรณีบุคคลได้เสียสญัชาตไิทยหรือสละสญัชาตไิทย 
โดยบทบญัญตัแิหง่กฎหมายซึง่ไม่อาจพจิารณาส ั่งการเป็นอยา่งอืน่ 
หรือโดยค าส ั่งของศาลถงึทีสุ่ด 
หรือเพกิถอนใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว 

-  

๙๐.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีบุคคลทีถู่กจ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบา้น 
เน่ืองจากมีชื่อและรายการโดยมชิอบหรือโดยทุจรติ 

-  

๙๑.  การเพิม่ชื่อ 
กรณีบุคคลอา้งว่าเป็นคนมีสญัชาตไิทยขอเพิม่ชื่อในทะเบียนบ้าน 
โดยไมม่ีหลกัฐานมาแสดง 

-  

๙๒.  การเพิม่ชื่อ เด็กอนาถา ซึง่อยูใ่นความอุปการะเล้ียงดูของบุคคล 
หน่วยงานเอกชน 

-  

๙๓.  การเพิม่ชื่อ บุคคลที่ได้มีการลงรายการ "ตายหรือจ าหน่าย" 
ในทะเบียนบา้นฉบบัทีม่ีเลขประจ าตวัประชาชน 
เน่ืองจากการแจง้ตายผดิคน หรือส าคญัผดิในข้อเท็จจรงิ 

-  

๙๔.  การรบัแจง้การเกดิ กรณีการแจง้ส านกัทะเบียนอืน่ -  

๙๕.  การรบัแจง้การเกดิ กรณีเกดิในบา้น และเกดินอกบา้น ๑๘  

๙๖.  การรบัแจง้การเกดิ กรณีเด็กในสภาพแรกเกดิ 
หรือเด็กไรเ้ดียงสาถูกทอดทิง้ 

-  

๙๗.  การรบัแจง้การเกดิ กรณีเด็กเรร่อ่น หรือเด็กทีไ่มป่รากฎบุพการี 
หรือบุพการีทอดทิง้ทีอ่ยู่ในอุปการะ หรือการสงเคราะห์ 

-  

๙๘.  การรบัแจง้การเกดิเกนิก าหนด -  
๙๙.  การรบัแจง้การเกดิเกนิก าหนด กรณีท้องที่อืน่ -  

 
 
 
 
 



-๘- 
จ านวนกระบวนง

านบรกิาร ช่ือกระบวนงานทีใ่ห้บรกิาร 
จ านวนคร ัง้ทีป่ระ
ชาชนขอรบับรกิ

าร 

หมายเหตุ 

 ๑๐๐. การรบัแจง้การตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน ๑๕  
๑๐๑.  การรบัแจง้การตาย กรณีมีเหตุเชื่อวา่มีการตายแต่ไมพ่บศพ -  
๑๐๒.  การรบัแจง้การตาย กรณีไมท่ราบว่าผูู้ตายเป็นใคร -  

๑๐๓.  การรบัแจง้การตาย 
กรณีสงสยัวา่ตายด้วยโรคตดิต่ออนัตรายหรือตายผดิธรรมชาติ 

-  

๑๐๔.  การรบัแจง้การตาย กรณีส านกัทะเบียนอื่น -  
๑๐๕.  การรบัแจง้การตายเกนิก าหนด -  
๑๐๖.  การรบัแจง้การตายเกนิก าหนด กรณีส านกัทะเบียนอืน่ -  

๑๐๗.  การรบัแจง้การเปลีย่นแปลงการจดัการศพ -  
๑๐๘.  การรบัแจง้การย้ายกลบัเข้าทีเ่ดมิ -  
๑๐๙.  การรบัแจง้การย้ายเข้า ๒  

๑๑๐.  การรบัแจง้การย้ายทีอ่ยูข่องคนทีอ่อกไปจากบา้นเป็นเวลานาน 
และไมรู่ว้่าไปอยูที่่ใด 

-  

๑๑๑.  การรบัแจง้การย้ายทีอ่ยูข่องคนไปต่างประเทศ -  
๑๑๒.  การรบัแจง้การย้ายปลายทาง ๑๗  
๑๑๓.  การรบัแจง้การย้ายออก ๑  

๑๑๔.  การรบัแจง้การย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง ๑๘  

๑๑๕.  การรบัแจง้การย้ายออกแล้ว แต่ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู่สูญหาย 
หรือช ารุดก่อนแจง้ย้ายเข้า 

-  

๑๑๖.  
การรบัแจง้การยา้ยออกและย้ายเข้าในเขตส านกัทะเบียนเดียวกนั 

๑๖  

๑๑๗.  การแจง้ขอท าหน้าทีเ่ป็นเจ้าบา้น ๕  
รวม ๑๑๗ ๔๕๖  

 

 


