
แผนการตรวจสอบภายในประจำปี (/\นป11: ลก)

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ ของหน่วยตรวจสอบภายใน 

เทศบาลตำบาลโนนสูง อำ๓ อโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา

หลักการและเหตุผล

หน่วยตรวจสอบภายใน เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น โดยมีภารกิจให้บริหารงานตรวจสอบ 

ภายใน ด ้านการให ้หล ักประก ันและการให ้บร ิการต ่อฝ ่ายบริหาร เพ ื่อให้เก ิดความมั่นใจต่อความมี 

ประสิทธิภาพประสิทธิผลของการดำเนินงานและความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้งความถูกต้อง เฃื่อถือ 
ได้ของข้อมูลทางการเงิน ตลอดจนการปฏิบัติงานตามกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวช้อง

ผู้ตรวจสอบภายในต้องประพฤติปฏิบัติงานตามจรรยาบรรณของช้าราชการและจริยธรรม 

ของผู้ตรวจสอบภายใน โดยมีจุดยืนที่มั่นคง คือ ปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียรและมี 

ความรับผิดชอบมีความเที่ยงธรรมมีการปกปีดความลับ คือ มีความรอบคอบในการใช้ข้อมูลไม่นำข้อมูลไป 

แสวงหาประโยชน์และมีความสามารถในหน้าที่ นอกจากนี้ควรมีความเป็นอิสระทั้งในการปฏิบัติงานและการ 

เสนอความเห็นในการตรวจสอบ โดยอาศัยระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมาย และหนังสือสั่งการเป็นเครื่องมือใน 

การปฏิบัติงานและเพื่อควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณอย่างประหยัดคุ้มค่า มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก,ประขาซนอย่างสูงสุดและเพื่อถือปฏิบัติ ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง 

พ.ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐ จัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายในและ 

การบริหารความเสี่ยง และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๕ ข้อ ๘ กำหนดให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในเสนอแผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายใน 

ประจำปีต่อผู้บริหารท้องถิ่น เพื่อพิจารณาอนุมัติภายใน เดือนกันยายน ของทุกปี เพื่อใช้ในการปฏิบัติงาน 

ต่อไป

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ

๑) เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงิน 

การบัญชี และด้านอื่น  ๆที่เกี่ยวช้อง

๒) เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 

คำสั่ง มติคณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด

๓) เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 

๔) เพื่อติดตามและประเมินผลการบริหารงานและดำเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ 

หรือแนวทางการปรับปรุงแก้ไขการบริหารงานปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล และ 
บรรลุผลลัมฤทธี้ของงาน รวมทั้งให้มีการบริหารจัดการที่ดี

๕) เพ่ือใหผู้้บริหารท้องถิ่นได้ทราบบีญหาการปฏบิตัิงานของผูเ้ต้บังคับบัญชา และสามารถ 

ตัดสินใจแก้ไขบีญหาต่าง  ๆได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์

/ฃอบเขต



ขอบเขตการตรวจสอบ

๑. หน่วยรับตรวจ สังกัดเทศบาลตำบลโนนสูง ประกอบด้วย 

๑) สำนักปลัดเทศบาล

- งานทะเบียนราษฎร์และงานบัตรประจำตัวประซาซน

- งานบีองกันและบรรเทาสาธารณภัย

- งานการเจ้าหน้าที่ 

๒) กองคลัง

- งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

- งานการเงินและบัญชี

- งานจัดทำแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน

- งานพัสดุและทรัพย์สิน 

๓) กองซ่าง

๔) กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

- โรงเรียนภายใต้สังกัดเทศบาลตำบลโนนสูง

- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กภายใต้สังกัดเทศบาลตำบลโนนสูง 

๕) กองสวัสดิการสังคม

๖) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

๗) กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

๒ แนวทางการตรวจสอบภายใน

๑) ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลต่าง  ๆ ด้วยเทคนิคและวิธีการตรวจสอบที่ยอมรับ 

โดยทั่วไป ปริมาณมากน้อยตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยคำนึงถึงประสิทธิภาพของระบบการควบคุม 

ภายในและความสำคัญของเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งวิเคราะห์และประเมินผลการบริหารและการปฏิบัติงาน 

ของหน่วยรับตรวจ

๒) ตรวจสอบการปฏ ิบ ัต ิงานเก ี่ยวก ับการบริหารงบประมาณ การเงิน การบัญชี การพัสดุและ 

ทรัพย์สิน รวมทั้งการบริหารงานด้านอื่น  ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย 

ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนสอบทานความเหมาะสมของระบบการดูแลรักษา 

ทรัพย์สิน และการใซ้ทรัพยากรทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด

๓) ประเมินผลการปฏิบัติงานและเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุงแก้ไข เพ่ือให้การ 

ปฏิบัติงานตามข้อ ๑ และข้อ ๒ เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ

๔) สอบทานระบบงานและการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ทาง 

ราซการกำหนด เพื่อให้ม ั่นใจแล้วสามารถนำไปสู่การปฏิบ ัติงานที่ตรงตามเบีาหมาย วัตถุประสงค์ และ 

สอดคล้องกับนโยบาย 

๓. วิธีการตรวจสอบ 

๑) การสุ่ม 

๒) การตรวจนับ

๓) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง)

๔) การสอบทาน

๕) การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน

๖) การทดสอบการบวกเลข

-๒

๔. เริองทีตรวจสอบ/...



-๓-

๔. เรื่องที่ตรวจสอบ/ระยะเวลาของข้อมูลที่จะตรวจสอบ

ตรวจสอบข้อมูลประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๗ (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้าย)

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ

นางสาวคนึงนิจ เขตต์กลาง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ

เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายใน ^ ]วยงาน^จึ^ม่มีค่าใข้จ่ายในการตรวจสอบ

(ลงซื่อ)....................... .ป......................................ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ

(นางสาวคนีงนิจ เขตต์กลาง)

นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

(ลงซื่อ)................‘ะ ะ ^ ^ ^ ^ ^ .......... ผู้พิจารณาแผนการตรวจสอบ

(นายชำนาญ มุ่งยุฑธกลาง)

ปลัดเทศบาลตำบลโนนสูง 

วันที่ ^ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๔๖๖

(ลงซ่ือ)

วันท่ี

ผู้อนุมติแผนการตรวจสอบ

(นายอมรรัตน์ ปานเจริญสักดิ้)

นา^กเทศมตรีตำบลโนนสูง 

& เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๔๖๖



รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
ตามแผนการตรวจสอบภายในประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 

เทศบาลตำบลโนนสูง อำ๓ อโนนสูง จังหวัดนครราชสิมา

หน่วยรับตรวจ เร่ืองที่จะตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ ความถ่ีในการ ระยะเวลาที่ใช้ จำนวนคน/ ผู้รับผิดขอบตรวจ
ตรวจสอบ ในการ วัน

ตรวจสอบ

สำนักปลัด ๑.การเบิกจ่ายงบประมาณ และเอกสารประกอบการเบิกจ่าย โดยการตรวจสอบ น.ส.คนึงนิจ เขตต์กลาง

- งานบริหารท่ัวไป สุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, นักวิชาการตรวจสอบ

โครงการจ้างเหมาบริการทำความสะอาดอาคารเทศบาลรวมถึง 
บริเวณโดยรอบอาคารสำนักงานและโดมแดง(ลานอเนกประสงค์) 
- งานบิองกันและบรรเทาสาธารณภัย

การสอบ,การทดสอบ ๑ คร้ัง/ปี พ.ย.๖๖ (ร)/(9)0 ภายในชำนาญการ

โครงการบิองกันและลดอุบัติเหตุช่วงเทศกาลปีใหม่และสงกรานต์ ๑ คร้ัง/ปี ม.ค.๖๗/เม.ย. ๒/ ๒๐

- งานเทศกิจ ๖๗
โครงการอบรมให้ความรู้และศึกษาดูงานผู้จำหน่ายสินค้าในเขต ๑ คร้ัง/ปี มิ.ย.๖๗ (ร)/(3)0
เทศบาลตำบลโนนสูง
๒. การเบิกจ่ายวัสดุและทะเบียนคุม 
- ตรวจนับวัสดุว่าคงเหลือว่าตรงทะเบียนคุมหรือไม่

๑ คร้ัง /ปี ก.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

๓. การใช้และรักษารถส่วนกลาง 
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลาง

๑ คร ั้ง/ป ี ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐



กองยุทธศาสตร์ ๑. ตรวจสอบแผนพัฒนาและแผนดำเนินงานประจำปี โดยการตรวจสอบ ๑ คร้ัง /ปี มิ.ย.๖๗ ๑/ ๒๐ น.ส.คนึงนิจ เขตตักลาง

และงบประมาณ สุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, นักวิชาการตรวจสอบ

๒. การสอบทานการโอนงบประมาณ/การแก้ไขเปล่ียนแปลง การสอบทาน,การทดสอบ ๑ คร้ัง /ปี ต.ค.๖๖-ก.ย.๖๗ ๑/ ๒๐ ภายในชำนาญการ

คำช้ีแจง
๓. ตรวจสอบการจัดทำเทศบัญญัติรายจ่ายประจำปีถูกต้องตาม 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีงบประมาณขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ และถูกต้องตามหมวดรายจ่าย 
หรือไม่

๑ คร้ัง /ปี ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

๔. การเบิกจ่ายวัสดุ และทะเบียนคุม 
- ตรวจนับวัสดุว่าคงเหลือว่าตรงทะเบียนคุมหรือไม่

๑ คร้ัง /ปี ก.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

๕. การใช้และรักษารถส่วนกลาง 
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลาง

๑ คร้ัง /ปี ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

กองคลัง ๑. งานการเงินและบัญชี โดยการตรวจสอบ น.ส.คนิงนิจ เขตตักลาง

-ตรวจสอบการรับเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการ สุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, ๑ คร้ัง/ปี มี.ค.๖๗ ๑/ ๒๐ นักวิชาการตรวจสอบ

บันทึกบัญชี การสอบทาน,การทดสอบ ภายในชำนาญการ

- การจัดทำงบการเงินประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ๑ คร้ัง/ปี ม.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

- กาจัดทำรายงานงบการเงินประจำเดือน ๑ คร ั้ง/ป ี ต.ค.๖๖-ก.ย.๖๗ ๑/ ๒๐
- กระบวนการเบิกจ่ายเงินผ่านระ XI8 (โอเๅว๐โ31:6 อก[เท6 
๒. งานพัฒนารายได้และการจัดเก็บรายได้
- ตรวจสอบแผนการจัดเก็บรายได้ประจำปี ๑ คร้ัง /ปี ม.ค.๖๗ ๑/ ๒๐
- ตรวจสอบหลักฐานการรับเงิน ใบเสร็จ ใบนำส่ง และทะเบียน

รายรับ
- การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน
- ทะเบียนคุมเงินค้ําประกันสัญญา
- การประซาสัมพันธ์เก่ียวกับการชำระภาษีทุกประเภท
๓. งานพัสดุและทรัพย์สิน
- ตรวจการจัดซ้ือจัดจ้าง ว่าเปีนไปตามระเบียบท่ีเก่ียวช้องหรือไม่

๑ คร้ัง /ปี เม.ย.๖๗ ๑/ ๒๐

- การเบิกจ่ายวัสดุ และทะเบียนคุม ตรวจกับวัสดุคงเหลือและ
ทะเบียนคุมหรือไม่



- ทะเบียนคุมเงินค้ําประกันสัญญา
๔. การตรวจสอบพัสดุประจำปี
-มีการแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีตาม

๑ คร้ัง /ปี เม.ย.๖๗ ๑/๒๐

กำหนดเวลาหรือไม่
๔. การใช้และรักบารถส่วนกลาง
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลาง

๑ คร้ัง/ปี ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

กองการศึกษา ๑.ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายงบประมาณให้แก่สถานศึกษา/ โดยการตรวจสอบ ๑ คร้ัง/ปี ต.ค.๖๖-ก.ย.๖๗ ๑/ ๒๐ น.ส.คนึงนิจ เขตต์กลาง

ฎีกาอุดหนุนสถานศึกษาภายใต้สังกัด ลุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, นักวิซาการตรวจสอบ

๒. ตรวจสอบการจัดทำแผนพัฒนาการศึกษาและแผนปฏิบัติการ 
ประจำเดือน

การสอบทาน,การทดสอบ ๑ คร้ัง /ปี เม.ย.๖๗ ๑/๒0 ภายในชำนาญการ

๓.ตรวจสอบรายงบการเงินประจำเดือน ของสถานศึกษา 
- ตรวจสอบงบการเงินประจำเดือน ๑ คร้ัง /ปี ต.ค.๖๖-ก.ย.๖๗ ๑/ ๒๐
- ตรวจสอบแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๔๖๗
- ตรวจสอบแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา
๔.การเบิกจ่ายวัสดุ และทะเบียนคุม 
- ตรวจนับวัสดุว่าคงเหลือว่าตรงทะเบียนคุมหรือไม่

๑ คร้ัง /ปี ก.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

๕.การใช้และรักษารถส่วนกลาง 
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลาง

๑ คร้ัง /ปี ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

กองสาธารณสุข ๑.ตรวจสอบเอกสารโครงการฟ้าระวังและบีองกันโรคพิษสุนัขบ้า โดยการตรวจสอบ ๑ คร้ัง/ปี ก.พ.-มี.ค.๖๗ ๑/๒๐

และสิงแวดล้อม - ตรวจเอกสารเอกสารประกอบโครงการ สุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, น.ส.คนิงนิจ เขตต์กลาง

๖. ตรวจสอบเอกสารโครงการตรวจวัดและคัดกรองความผิดปกติ การสอบทาน,การทดสอบ ๑ คร้ัง/ปี ม.ค.-มี.ค.๖๗ ๑/ ๒๐ นักวิชาการตรวจสอบ

หรือความบกพร่องทางการมองเห็นของกลุ่มผู้สูงอายุในเขต 
เทศบาลตำบลโนนสูง (งบประมาณ สปสซ)
-ตรวจเอกสารเอกสารประกอบโครงการ 
๓.การเบิกจ่ายวัสดุ และทะเบียนคุม 
- ตรวจนับวัสดุว่าคงเหลือว่าตรงทะเบียนคุมหรือไม่ 
๔.การใช้และรักษารถส่วนกลาง

๑ คร้ัง /ปี ก.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

ภายในชำนาญการ

- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลาง ๑ คร้ัง /ปี ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐



กองช่าง

๑.การเบิกจ่ายงบประมาณ และเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
- โครงการก่อสร้างท่อระบายน้ํา ถนนรถไฟอุทิศ แยกสาธารณะ 
ข้างบ้าน อดีต สท.มนูญ (ชุมชนบัว ๓)
-โครงการปรับปรุงถนน คสล. เปีนผิวจราจรอแอสพิสท์ติกคอนก 
รีต ถนนสำราญราษฎร์ ซอย ๒ (แยกสาธารณะช่วงบ้านอดีต สท. 
แทน แจ่มกลาง)ชุมซนบัว ๒ 
เอ เบิกจ่ายวัสดุ และทะเบียนคุม 
๓. การใช้และรักษารส่วนกลาง
- ตรวจสอบทะเบียนคุมการใช้รถส่วนกลาง

โดยการตรวจสอบ 
สุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, 
การสอบทาน,การทดสอบ

๑ คร้ัง/ปี 

๑ คร้ัง/ปี

๑ คร้ัง /ปี 

๑ คร ั้ง /ป ี

ต.ค.๖๖- ก.ย.๖๗ 

ต.ค.๖๖-ก.ย.๖๗

ก.ค.๖๗ 

ส.ค.๖๗

๑/ ๒๐ 

๑/ ๒๐

๑/ ๒๐ 

๑/ ๒๐

น.ส.คนิงนิจ เขตต์กลาง 
นักวิซาการตรวจสอบ 
ภายในชำนาญการ

กองสวัสดิการ ๑.การประชุมคณะกรรมการชุมซน โดยการตรวจสอบ ๑ คร้ัง/ปี ม.ค.๖๗ ๑/ ๒๐ น.ส.คนึงนิจ เขตต์กลาง

สังคม -ตรวจสอบตามหนังสือส่ังการท่ี มท ๐๘๑๐.๗/ว๓๓๒๑ ลงวันท่ี สุ่มตัวอย่าง, การตรวจนับ, นักวิชาการตรวจสอบ

๖๓ เมษายน ๒๕๖๖ การสอบทาน,การทดสอบ ภายในชำนาญการ

๖. โครงการ'ฝึกอบรมและศึกษาดูงานเพ่ือพัฒนาอาชีพ เยาวซน ๑ คร้ัง/ปี ก.ค.-ส.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

ประซาซน ผู้สูงอายุ กลุ่มเกษตรกรและคนพิการ
-ตรวจสอบเอกสารประกอบโครงการ
๓.การเบิกจ่ายวัสดุ และทะเบียนคุม ๑ คร้ัง/ปี ก.ค.๖๗ ๑/ ๒๐

- ตรวจนับวัสดุว่าคงเหลือว่าตรงทะเบียนคุมหรือไม่

หมายเหตุ วันและเวลาอาจปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม

นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ


